
Подготовлено с использованием системы ГАРАНТ

Утв. приказом Минфина России
от 30 марта 2015 г. № 52н

Отчет в сумме

Руководитель
учреждения
« » 20 г.

Форма по ОКУД
от « » 20 г. Дата

Учреждение по ОКПО
ИНН КПП

Структурное подразделение
Подотчетное лицо

Единица измерения: руб. по ОКЕИ
по ОКВ

Должность Назначение аванса

Итого
Приложение: документов на листах
Целесообразность произведенных Отчет проверен. К утверждению в сумме, руб.
расходов подтверждаю

Руководитель Главный
структурного бухгалтер
подразделения Бухгалтер

Бухгалтер- « » 20 г.
кассир

Расписка. Принят к проверке от

авансовый отчет: номер дата
на сумму, руб. количество документов
Бухгалтер « » 20 г.

(подпись) (расшифровка подписи)

(фамилия, имя, отчество подотчетного лица)

л и н и я   о т р е з а

(должность)

Сведения о внесении остатка, выдаче перерасхода

бюджетного учета

(подпись) (расшифровка подписи)

в рублях
3 4

Номер счета 

1 2
в валюте в рублях

Внесение остатка Выдача перерасхода

(подпись) (расшифровка подписи)

Кассовый ордер

5 6 7
датав валюте номер

(подпись) (расшифровка подписи)

(подпись) (расшифровка подписи)

Сумма Бухгалтерская запись

Перерасход
Остаток
Израсходовано

Итого получено

Получен аванс
перерасход
остаток

кредит
Предыдущий аванс: 1 2 3

показателя в рублях в валюте дебет

Утверждаю

(подпись) (расшифровка подписи)

(прописью)

КОДЫ
0504505

АВАНСОВЫЙ ОТЧЕТ №

Сумма, руб.

(наименование валюты)

Наименование



Подготовлено с использованием системы ГАРАНТ

Форма 0504505 с. 2

Израсходовано, всего

Остаток

Перерасход

Подотчетное лицо
(подпись) (расшифровка подписи)

Документ Сумма расхода
по отчету принятая к учету

Бухгалтерская запись

2 8 9 10
в рублях в валюте в рублях

3 4 5 6 71

дебет кредит
уплачено

№
п/п

в валюте
дата номер какому документу

Кому, за что и по



Подготовлено с использованием системы ГАРАНТ

Утв. приказом Минфина России
от 30 марта 2015 г. № 52н

Форма по ОКУД
за 20 г. Дата

Учреждение по ОКПО
ИНН КПП

Структурное подразделение
Единица измерения: руб. по ОКЕИ

Исполнитель Ответственный исполнитель

« » 20 г. « » 20 г.

Операции приняты к учету
с отражением в

Главный бухгалтер
(руководитель структурного
подразделения)
« » 20 г.

(расшифровка подписи)

(наименование регистра, номер, за период)

(подпись)

Отметка о принятии Бухгалтерской справки  к учету

Номер счета

КОДЫ
0504833

БУХГАЛТЕРСКАЯ СПРАВКА

Наименование и основание Номер

383

документа по дебету по кредиту
СуммаДата

проводимой операции
4

1.
1 2 3 5 6

(расшифровка подписи) (телефон)(должность) (подпись) (должность) (подпись) (расшифровка подписи)



Подготовлено с использованием системы ГАРАНТ

Утв. приказом Минфина России
от 30 марта 2015 г. № 52н

ЗАПИСКА-РАСЧЕТ №

Форма по ОКУД
от « » 20 г. Дата

Учреждение по ОКПО
ИНН КПП

Структурное подразделение
Орган, осуществляющий функции
и полномочия учредителя Глава по БК
Фамилия, имя, отчество

Вид отпуска (увольнения и др. случаев)
Основание
Единица измерения: руб. по ОКЕИ

Отпуск предоставлен
за период с

Отпуск предоставля-
ется (увольняется) с

Принято к учету
Бухгалтер Ответственный

исполнитель

« » 20 г. « » 20 г.

(подпись) (расшифровка подписи)(должность)

Основного Дополнительногопо 

(расшифровка подписи)(подпись)

отпуска отпуска

Количество дней
Сумма — всего

Месяцы

1. Заработок по месяцам

Год

по 

Количество расчетных дней

383

Всего

0504425
КОДЫОБ ИСЧИСЛЕНИИ СРЕДНЕГО ЗАРАБОТКА ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ОТПУСКА,

УВОЛЬНЕНИИ И ДРУГИХ СЛУЧАЯХ

Всего за год



Подготовлено с использованием системы ГАРАНТ

Форма 0504425 с. 2

Средний заработок:
05 Х Х Х

01

дневной 06 Х Х

Итого за расчетные месяцы 04

Х
месячный

03

2. Начислено

Заработок по видам источников

Месяцы:

Сумма за отпуск за будущий
08

4 5 6 7 8 9

Всего
номер счета номер счета

месяц (наименование)

Сумма за отпуск за текущий
07

номер счета
дни

3
сумма дни сумма дни сумма

Код
строки

2

Всего начислено

Наименование показателя

1

месяц (наименование)

11

Итого за отпуск
Заработок за текущий месяц
(наименование)

(сумма строк 09 и 10)

10

09

02



Подготовлено с использованием системы ГАРАНТ

Форма 0504425 с. 3

К выплате руб. коп. по платежной ведомости (расходному ордеру) № от « » 20 г.

Дебет счета Кредит счета

Исполнитель Проверил руководитель
группы учета (подпись) (расшифровка подписи)(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

3 64 5

Другие удержания ВыплаченоНалог на доходы физических лиц

10
01

Наименование
показателя

1

Код
строки

2 7

по видам источников

3. Удержано из заработка

Удержания
8 9 11

Всего



/

Фамилия

сентябрь

КАРТОЧКА
индивидуального учета сумм начисленных выплат и иных вознаграждений и сумм начисленных страховых взносов за год Приложение к письму ПФР № АД-30-26/16030,

ФСС РФ № 17-03-10/08/47380 от 09.12.2014

Плательщик ИНН/КПП 

Имя Отчество 

Страховой номер ИНН Гражданство (страна) Дата рождения 

Наличие инвалидности: ЕСТЬ / НЕТ Дата выдачи справки Дата окончания действия справки 
(нужное подчеркнуть)

Стр.* 1 Код тарифа

ОПС

ОПС Превыш

ОМС

ФСС

Вид договора:  трудовой гражданско-правовой авторский № договора*** Дата назначения на должность (или дата заключения договора)

Суммы (в рублях и копейках)

январь февраль март апрель май июнь июль август октябрь ноябрь

Статус застрахованного (код**)
Выплаты в соответствии
с п. 1-2 ст. 420 НК РФ

за месяц

с начала года

Из них суммы,
не подлежащие
обложению в
соответствии
с НК РФ:

ст. 421 п. 8, 9 

ст. 422 п. 1, 2

ст. 422 п. 3 подп. 1

ст. 422 п. 3 подп. 2

за месяц

с начала года

за месяц

с начала года

за месяц

с начала года

за месяц

с начала года

Сумма выплат, 
превышающая 
установленную
п. 3-6 ст. 421 НК РФ

на ОПС

в ФСС

за месяц

с начала года

за месяц

с начала года

База для начисления страховых
взносов на ОПС

за месяц

с начала года

База для начисления страховых
взносов на ОМС

за месяц

с начала года

База для начисления страховых
взносов в ФСС

за месяц

с начала года

Начислено
страховых
взносов на ОПС

с сумм, не превыш.
пред. величину

с сумм, превыш.
пред. величину

за месяц

с начала года

за месяц

с начала года

Начислено страховых взносов
на ОМС

за месяц

с начала года

Начислено страховых взносов
в ФСС

за месяц

с начала года

Расходы на цели обязательного социального 
страхования, всего****:

за месяц

с начала года
в том числе расходы по обязательному социальному 
страхованию на случай временной 
нетрудоспособности в связи с материнством

за месяц

с начала года
в том числе расходы по обязательному социальному 
страхованию от несчастных случаев на производстве 
и проф. заболеваний

за месяц

с начала года

Должностное лицо, ответственное за составление формы

  (*)  Дополнительные страницы заполняются в случае использования тарифов, отличных от основного. Нумерация страниц сквозная.
  (**) Заполняется для иностранных граждан и лиц без гражданства: 1- постоянное проживание, 2- временное проживание, 3 - временное пребывание, 4 - высококвалифицированный специалист, 5 - беженец, 6 - временное убежище.
  (***) Указываются все номера договоров, заключенных с физическим лицом.
  (****) При наличии расходов заполняется страница 3.

(должность) (Ф.И.О.) (подпись)

Страница  из 



с. 1
Приложение к письму ПФР № АД-30-26/16030,

ФСС РФ № 17-03-10/08/47380 от 09.12.2014

071 %

0.00

ОПС Превыш 10.00

5.10

2.90

декабрь

Страница  из 



Подготовлено с использованием системы ГАРАНТ

Утв. приказом Минфина России
от 30 марта 2015 г. № 52н

за 20 г. Форма по ОКУД 
Дата 

Учреждение по ОКПО 
Структурное подразделение
Фамилия, имя, отчество

10 11 12 13
счет)

1 2 3 4 5 6 7 8 9
номер удержания удержания руб. удержано

жания первого последнего удержания, кого (расчетный
размер в пользу адрес

дата номер и конец дней наименование дата и

10 11 12 131 2 3 4 5 6 7 8 9
дата номер подразделения всего

Заработок,ДолжностьНаименование Виды и суммы постоянных начислений на оплату труда, надбавок, доплат и т. д.

Отметки о приеме на работу и переводах

Приказ

Квалификация,
оклад (ставка) детей

0504417

рождения
Дата выходаГруппаКоличество

иждивенцев инвалидности на пенсию

КОДЫ

Дата

КАРТОЧКА-СПРАВКА №

Стаж работы Основной

количество вид удер-документ (основание)

категория ная степень

приказ
Сведения об использовании отпусков Виды и суммы постоянных удержаний

Образование Звание или уче-

за период начало дата дата



Подготовлено с использованием системы ГАРАНТ

Форма 0504417 с. 2

в том числе по видам:
03

Сумма к выдаче 24
23
22
21
20
19
18
17

в том числе по видам:
16

Январь Февраль Март Апрель Май Июнь

Всего удержано 15
14
13
12
11
10
09
08

05
04

Всего начислено 02

15 16 17 18
Отработано дней 01

9 10 11 12 13 141 2 3 4 7 85 6
итого итогоитого

КодНаименование
показателя строки итого

19 20
итого итого

06
07



Подготовлено с использованием системы ГАРАНТ

Форма 0504417 с. 3

Исполнитель Ответственный
исполнитель

« » 20 г. « » 20 г.

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

в том числе по видам:
40

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

30

в том числе по видам:
27

итого итого
19 20

итого итого итого итого
КодНаименование

показателя строки
1 2 3 4 7 8 9 10 17 1811 12 13 14

Отработано дней 25
15 165 6

Всего начислено 26

28
29

31
32
33
34
35
36
37
38

Всего удержано 39

Декабрь

41

Июль Август Сентябрь Октябрь Ноябрь

42
43
44
45
46
47

Сумма к выдаче 48



Подготовлено с использованием системы ГАРАНТ

с « » 20 г. по « » 20 г.

в сумме руб.
Учреждение

Руководитель учреждения
Структурное

Главный бухгалтер Единица

всего
по уходу

ности

(расшифровка подписи)

Начислено

ные

компен-

103 135 121 2 4

нетрудо- бенком

8 96 7

выплаты
лено

11

менной за ре-

пособия
начис-

№
п/п

Учетный
номер

сацион- по вре-

Должность
(профессия)

(подпись)

способ-

(расшифровка подписи)

РАСЧЕТНО-
В кассу для оплаты в срок

(подпись)



Подготовлено с использованием системы ГАРАНТ

Утв. приказом Минфина России
от 30 марта 2015 г. № 52н

Форма по ОКУД
за г. Дата

по ОКПО

ИНН
КПП

подразделение
измерения, руб. по ОКЕИ

Расходный кассовый ордер № Дата

удержано
Всего

налог на страхо-

2120

Удержано и зачтено Выплачено
заработ-

18 2422 2314 15 16 17 19

ких лиц взнос
физичес- сионный плата

наядоходы вой пен-

Расписка Фамилия,Задолженность Сумма

383

в полу- имя, отчествоза органи-

КОДЫПЛАТЕЖНАЯ ВЕДОМОСТЬ №
0504401

к выдачеза работ-
зацией ником чении

20



Подготовлено с использованием системы ГАРАНТ

По настоящей ведомости: выдано , не выдано ,

Составил

Проверил

« » 20 г.

10 11 12 131 2 3 4 5 6 7 8 9
ности

способ-
бенкомвыплаты нетрудо-

ные менной за ре- лено
по уходу начис-сацион- по вре-

компен- пособия всегоп/п номер (профессия)
№ Учетный Должность Начислено

(расшифровка подписи)

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

(должность) (подпись)



Подготовлено с использованием системы ГАРАНТ

Форма 0504401 с. 2

Итого

депонировано 

Раздатчик

Кассир

« » 20 г.

22 23 2418 19 20 2114 15 16 17

ких лиц взнос
физичес- сионный плата

зацией никомдоходы вой пен- ченииная
к выдаче в полу-за органи- за работ-налог на страхо- имя, отчествоудержанозаработ-
Сумма Расписка Фамилия,Удержано и зачтено Выплачено Всего Задолженность

(должность) (подпись)

(подпись)

(расшифровка подписи)

(расшифровка подписи)



Подготовлено с использованием системы ГАРАНТ

Утв. приказом Минфина России
от 30 марта 2015 г. № 52н

Т а б е л ь №

Форма по ОКУД 
за период с 1 по 20 г. Дата 

Учреждение по ОКПО 
Структурное подразделение
Вид табеля Номер корректировки

Дата формирования документа

Ответственный Отметка бухгалтерии о принятии настоящего табеля
исполнитель

Исполнитель
Исполнитель

« » 20 г. « » 20 г.

37

Числа месяца
Всего
дней

(часов)
явок

(должность) (подпись)

(должность)

(неявок)
за ме-

сяцпо 15
20

1.

Учетный
Итого
дней

(часов)

(подпись) (расшифровка подписи)

явок
(неявок)

с 1

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

(расшифровка подписи)

20

учета использования рабочего времени

2718 19

(первичный — 0; корректирующий — 1, 2 и т. д.)

3

КОДЫ
0504421

35 3629 30 31 32 33 3423 24 25 26 27 2816 17 18 19 21 22

30 31

1 4 5 6 7 8 9

26 28 2922 23 24 259 10 11 12 13 2114 15 16 173 4 5 6 7 8отчество (профессия) 1
Фамилия, имя, Должность

2номер

2 1510 11 12 13 14
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