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Приложение 4
к Административному регламенту

Форма
ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

на ____________________________________________________________

(Ф.И.О.)

_______________________________________________________________
(место работы, должность)
	1. Общие сведения о работнике

	Дата рождения
	

	Образование
	

	Наименование образовательного учреждения и дата окончания
	

	Квалификация по диплому
	

	Сведения о повышении квалификации
	

	Стаж работы в данной должности
	

	В том числе в данном учреждении
	

	Грамоты, награды, ученая степень
	


	2. Характеристика выполнения должностных обязанностей, уровень профессиональной компетентности аттестуемого работника

 (анализ выполнения функциональных обязанностей, документально зафиксированных результатов контроля деятельности аттестуемого, анализ участия в реализации направлений деятельности учреждений, соответствие  требованиям к квалификации, профессионализм, продуктивность практической работы аттестуемого)

	3. Характеристика коммуникативной культуры аттестуемого, общечеловеческих качеств

(взаимодействие с воспитанниками (сотрудниками) учреждения, создание комфортного микроклимата в коллективе)

	4. Дополнительная информация 

(по усмотрению работодателя)

	5. Вывод о соответствии (несоответствии) занимаемой должности

	Подпись руководителя
	

	С представлением ознакомлен (а) 
	 Подпись:
            

	Дата
	М.П.
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<Имя процесса>�

<Функция>�

�

�

�

�

�

Заявитель�

Экспертная группа�

Аттестационная комиссия�

Представление документов


Первичная проверка документов (15 мин)


Документы соответствуют требованиям


Отказ в приеме документов


Регистрация документов (3 дня)


Издание приказа о проведении аттестации (10 дней)


Направление приказа по месту работы заявителя
 (3 дня)


Оформление и подписание протокола (3 дня)


Да


Нет


Информация о месте, времени проведения аттестации, работе экспертной группы


Проведение экспертизы 
(1 день)


Заключение или индивидуальный протокол (7дней)


Решение аттестационной комиссии (1 день)


Приказ (7 дней)


Направление результатов аттестации по месту работы заявителя 
(30 дней)



